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步骤一：登录个人所得税 App 

若企业已为代开申请人（销售方）发起劳务费发票代开申请信息，则

代开申请人登录个人所得税 App，进入待办频道页，可查看到“劳务

费发票代开申请”待办。 

 
 

步骤二：进入代开申请流程 

点击待办的“去处理”，进入发票信息确认页面。在“发票信息”页面，

代开申请人确认企业预填的销售方信息、购买方信息、项目信息、应



税地信息、备注信息是否正确，不支持代开申请人修改，如有异常，

可联系企业修改。 

 

确认申请信息无误后，点击“下一步”进入税款计算页面，确认增值

税、城市维护建设税、教育费附加、地方教育附加等各项征收项目

应纳税额、减免税额、应缴税额等信息。确认无误后，点击提交完



成代开申请信息提交。 

 

步骤三：税款缴纳 

代开申请提交后，进入税款缴纳流程。选择缴款方式，通过选择的

缴款支付应用完成支付后，回到个人所得税 App，确认支付结果。 



 

 

步骤四：发票开具 

税款缴纳成功后，系统将自动开具发票。点击“查看发票”进入发票

详情页面，可预览和下载电子发票。点击“查看完税证明”进入完税

凭证下载页面，可将凭证下载保存至本地。 



 

 

 


